KOMMUNIKATIONSSTRUKTUR

Kommunikation om elever

Visma - Studica - Microsoft Teams - Outlook

Medarbejdermgde - Arhus Statsgymnasium



Skolens fire platforme

Hver platform har ét klart formal

Visma Studica

Pzaedagogisk
dokumentation.
Elevjournalen samler
lgbende noter.

Arkiv og sagsbehandling.
Formelle afggrelser og
felsomme dokumenter.

Teams

Intern koordinering.
Klasse- og elevjournal
samt elevoversigt.

Outlook

Ekstern kommunikation.
Foraeldre og
myndigheder.



Klasse- og elevjournalen: hvad ma vi skrive?

Kanalen er lukket - men adgang alene ggr ikke oplysninger fglsomme

0 Kan skrives 0 Kan ikke skrives

Generelle opmaerksomheder og hensyn til - Diagnoser og helbredsoplysninger

teamet
Sociale eller familieere forhold

Aftaler og opfglgning, fremadrettet
Sanktioner, der ikke er besluttet endnu

Praktisk info uden baggrund eller arsag

Falsomme detaljer harer til | Studiaa Eleviournal eller Visma - se bilog B2 for flere eksandler.



Roller og ansvar

Hvem er primaer afsender pa hvad

Laerer

Ggr teamet opmaerksom pa
konkrete behov

Laesevejleder

Ordblinde elever

Teamlaerer

Indhenter opmaerksomheder fgr
teammagder

Uddannelsesleder

Gennemfgrsel, herunder
sanktioner

Fuld struktur med rolle-mattrix og eksempler: se det samlede kanmmunikationsaokunment.

@ Studievejleder

Elevens skolehverdag og trivsel

a Administration

Skoleforlgb, klasseskift, ind-
/udmeldelse



Eksempler fra flere afsendere

Samme principper geelder, uanset hvem der skriver

’ Laerer » teamet G Teamlaerer » teamet

“Har lige oplevet, at NN virkecemeget stresset | timeni dag— kan | “Har samlet input fra lsereme— ingen starre bekymringer | klassen

holdke lidt ekstra gje | de karmence timer?” udover NN's fraveer, somvi tager oppd teammdket.”

Opmaerksomhed uden arsag - praecis den brug, kanalen er til. Sammenfatning til teamet, ingen fglsomme detaljer.
° Uddannelsesleder » teamet Q Laesevejleder » teamet

“Falger oppa NN's fraveer og har en sartale i naeste uge. Ingen saerlige “NN er testet og er ordblind— har behov for digitale O CR-behandlece

tiltag frajer ligenu.” naterialer. Introduceres til Nota i nseste uge”

Status og forventning - selve sagen dokumenteres i Studica. Konkret testresultat og skolerelevant diagnose.



Ikke-tilladte formuleringer

Samme afsendere — én tilfgjelse der aendrer alt

0 Laerer » teamet e Teamlaerer » teamet

“Har lige oplevet, at NN virkedemeget stresset | timen i dag— tror det er “Ingen starre bekymringer i klassen, men NN har fortalt mig, at NN
fordl foraeldrene skal skilles.” keermyper medangst for tiden”

Social/familiemaessig baggrund - hgrer ikke til her. Eaerl‘t:;edsoplysnlng —SelEleE e e, 2 L7 L e L Es

° Uddannelsesleder » teamet ° Laesevejleder » teamet

“ o . . . o - “NN er testet og er ordblind— har behov for digitale OCR-behandlede
SEIETEREY NINSITTVES) —IEE S EIose s ol Y mEiifly) naterialer. Nl\(leywor ogsa fortalt migat NN hagr?det psykisk sveert for

ao\varsel. ticer”

Sanktion naevnt, fgr den er besluttet - hgrer til i Studica. Psykisk mistrivsel er en helbredsoplysning



Eksempel: en elev med angst

Samme sag - to forskellige steder at skrive

G Teams - klasse- og elevjournal

“Har taltmed NN i dog NN kanhave brug for lidt ekstra hensyn i
uncervisningen den kammence tid - fx hvis NN virker urolig eller har
sveert vedat koncentrere sig i timerne. | skal ikke gare noget szerligt,
men sig encelig til, hvis | oplever noget, der undrer jer, sa falger jeg
xn”

Generelle hensyn uden diagnose - hele teamet far det, de
skal bruge for at handle rigtigt.

e Studica - elevjournal

“‘Samtalemed NN d. [dato]. NN har fortalt omangst, sompavirker
koncentration og fremmede | undervisningen Aftalt opfalgningmed
NN d. [dato]. Tearet er orienteret generelt ombehov for hensyn,
ucenat diagnosener delt.”

Diagnosen og sagen dokumenteres her - adgang
afgreenset til studievejledning, lesevejledning, ledelse og
administration.
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