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Manual til teams forsgmmelseshandtering

Denne manual er taenkt som et redskab til at lette arbejdet med kontrol af elevers fraveer.

Teams er forpligtet til Isbende at kontrollere elevers fraveer minimum 1 gang pr maned — det geelder ogsa
det skriftlige fravaer. Hvis der konstateres for hgje forssmmelser, kan man her i manualen se, hvorledes
man skal forholde sig.

Fraveerskontrol i Ludus
Teamet kontrollerer Ipbende fravaeret for alle klassens elever i Ludus — bade det skriftlige og mundtlige
fravaer skal kontrolleres.

- veelg "kursist"
- veelg "avanceret sg@gning" og dernaest “klasser”

Vaelg en Lursict
Avanceret

Kursi, id eller personnummer:
- Seg
vanceret sggnin:
( Forrige Nghte » | (=) /“

Sogning fandt ingen kursister

Kursist

Afgraensnihg pa kursist

Fornavn:
Efternavn:

Tilskud:

Alder: =
Kun kursister til udmelding: [}
Afgraensning pa modul

Medtag ikke hold med typen:



i eksemplet nedenfor er valgt 2h

Klasser
Find kun aktive kursister

Gennemse klasser
& Igangveerende klasser

—

| Klasser per skoledr

-tryk pa "sgg”
- tryk pa det "bla skema" og veelg "fravarsvisning"

Staminformatiol

|« Forrige I Nzeste

10h 02 Jakob Daniel Abu-Khalil
'10h 03 Farhad Akbari

10h 04 Mathias Ancher Harringer e
10h 05 Pernille Skou Andersen

10h 06 Blixa Baun

10h 07 Nanna Hammer Bech

10h 08 Amanda Emilie Seborg Berthelsen
10h ogil(irstine Fischer Bonﬁéﬁp I
10h 10 Zenia Gernbak Bansch

- ryk derefter menubjaelken mod hgjre, saledes at alle fraveersregistreringer bliver synlige



Kursistnummer, id eller personnummer: Staminforn
‘ | & saog Navn:
Avanceret sogning Personnun
[« Forrige || Neste » | (1af30) (| o* ::_'S'St"""
Id Navn K Klasse:
N B | | i
10h 02 Jakob Daniel Abu-Khalil 9,04 ¢ Postnr. og
10h 03 Farhad Akbari 8,82 G Privat tele!
10h 04 Mathias Ancher Harringer 12,23 2 Mobiltelefc
10h 05 Pernille Skou Andersen 3,76 1 Alternativ -
10h 06 Blixa Baun 4,79 1 E-mail:
10h 07 Nanna Hammer Bech| 1 Brugerid:
10h 08 Amanda Emilie Sebort n ,00 Kodeord:
10h 09 Kirstine Fischer Bonnerup 3,76 1
10h 10 Zenia Gernbak Bansch 5,85 1
10h 11 Lilian Cheung 0,00
10h 13 Fidel Delgado Ortiz 15,24 :
10h 14 Anders Lehm Frandsen 4,52 1
10h 15 Hanh Ngoc Vivi Ha 6,22 Z - Igangveere
10h 18 Anders Ballegaard Jensen 0,53 Modul H
10h 19 Henrik Jolin - Laursen 6,42 1 2g Elever 2
10h 22 Karina Rything Keppen 11,02 2 29 Ty/2 2

- tryk pa "TS", og fravaeret ordnes fra hgjeste til laveste

} Kursistnummer:
ID:
Ss SE Klasse:
: -- Adresse:
8,33 50,00 Postnr. og by:
12, 25,00 50,00 Privat telefon:
11,23 50,00 0,00 0,00 Mobiltelefon:
11,17 50,00 0,00 0,00 | Alternativ telefon:
11,02 28,57 0,00 0,00 Email
ussen 10,11 20,00 7,50 50,00 Brugerid:
9,84 30,00 33,32 50,00 | Kodeord:
9,04 50,00 7,14 50,00
8,82 30,77 0,00 0,00
6,45 21,43 0,00 0,00
6,42 16,67 0,00 0,00
6,22 21,88 7,14 50,00

Forkortelserne dakker over fglgende:

TS-Samlet lektionsfraveer i procent af tilbudte lektioner
TE- Maksimalt lektionsfraveer for enkelt modul i procent
SS Samlet forsgmmelse for skriftlige opgaver i procent

SE- Maksimal forsgmmelse for skriftlige opgaver for enkelt modul i procent



°

| skeermvinduet til hgjre kan man ved at klikke pa "fravaer", fa vist elevernes fraveer efter mere detaljerede
parametre

St Orma

10h 08 Amanda B

Lektioner | Fra ger  Skriftlige opgaver
Fag Hold Leerer Holdid Status FL
Alle fag 3
Naturgeografi 2h ng i) h Aktiv 1,
Engelsk 2h EN RY h Aktiv 1,
Samfundsfag 2h SA LK TR h Aktiv 3
Matematik 2h Ma L h Aktiv 0,
Religion 2h re GR h Aktiv 0,
Historie 2h hi AV FN h Aktiv 0,
Dansk 2h da MC h Aktiv 0,
Oldtidskundskab 2h ol RY h Aktiv 0,
Spansk 2g SP/2 HD AH 2010SP/2 Aktiv 0,
Idreet 2hm id JP _M2 MC ... 2010hmid Aktiv 0,
Kemi 2h ke MS _SK h Aktiv 0,
Andat 2h andat q_NAC _ENI e 2as e HARRSES -
1uu J Yrrs i U
12:00
Q
< 13:00
=
E 14:00
e f
= 15:00
16:00

Ved at klikke pa menupunkterne ”Lektionsfraveer” og ”Lektionsfremmgde” gives et overblik over elevens

forspmmelsesmgnster.

De skriftlige forssmmelser fremkommer ved at klikke pa menupunktet ”Skriftlige opgaver”.



Ved forsgmmelser
Hvis teamet konstaterer, at en elev har hgje forssmmelser, prgver teamet at klarlaegge om der er et
megnster.

Forsgmmer eleven f.eks. megeti 1. og 4. lektion?
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Er der tale om sammenhaengende sygdom?

Har eleven angivet fraveersarsager?

Dato Arsag Fag Lektion Leerer
2011-10-07 00:00:00.0 Sygdom 2h hi 08:00 - 09:30 FN
2011-09-26 00:00:00.0 sygdom 2h hi 08:00 - 09:30 FN
2011-09-26 00:00:00.0 sygdom 2h Ma 09:45 - 11:15 i
2011-09-07 00:00:00.0 Til lzege 2h at 13:30 - 15:00 HT
2011-09-06 00:00:00.0 Jeg sov over mig 2h EN 08:00 - 09:30 RY
2011-08-30 00:00:00.0 kontaktlinse problem 2h EN 08:00 - 09:30 RY
2011-08-29 00:00:00.0 koreprove 2h hi 11:45 - 13:15 FN
2011-08-29 00:00:00.0 koreprove 2g SP/2 08:00 - 09:30 HD AH
2011-08-29 00:00:00.0 koreprove 2h Ma 09:45 - 11:15 JL
2011-08-26 00:00:00.0 sygdom 2g SP/2 31345713715 HD AH
2011-08-26 00:00:00.0 sygdom 2h EN 09:45 - 11:15 RY
2011-08-25 00:00:00.0 koretime 2h EN 11:45- 13:15 RY
2011-08-19 00:00:00.0 sygdom 2hre 08:00 - 09:30 GR
2011-08-17 00:00:00.0 kontaktlinse problem 2h ng 08:00 - 09:30 I
2011-08-16 00:00:00.0 Sygdom 2h SA 09:45 - 11:15 TR
2011-08-09 00:00:00.0 sygdom + laege 2h Ma 08:00 - 09:30 L
2011-08-09 00:00:00.0 sygdom + leege 2h EN 11:45 - 13:15 RY

2011-08-09 00:00:00.0 sygdom + lzege 2h da 09:45 - 11:15 MC



Er problemet manglende afleveringerskfiftligeopgaver ellefremmgade ?

Staminformation | Fraveer | Karakfese

'10h 13 Fidel Delgado Ortiz
Lektioner  Fravaersarsager! —]
Fag Hold NO NO%
Alle fag 3,00 36,00 8,33 1.018,00
Matematik 2h Ma L h 3,00 6,00 50,00 160,00
Naturgeografi 2h ng I h 0,00 4,00 0,00 8,00
Dansk 2h da MC h 0,00 7,00 0,00 120,00
Spansk 2g SP/2 HD AH 2010SP/2 0,00 4,00 0,00 180,00
Kemi 2h ke MS _SK h 0,00 5,00 0,00 10,00
Samfundsfag 2h SA LK TR h 0,00 10,00 0,00 180,00
Engelsk 2h EN RY h 0,00 0,00 180,00
Historie 2h hi AV FN h 0,00 0,00 180,00
Elevgruppe 2g Elever 2010Elev 0,00 0,00 0,00
Almen studieforberedelse 2h at NA AV LK ... h 0,00 0,00 0,00
andet 2h andet JL MC FN ... h 0,00 0,00 0,00
Balinion 2h ro fai-] h n._nn. — aWalal 000,

Konstateres der for hgjt fravaer ved en elev, bgr det som minimum fgre til en samtale mellem team og elev.
Hvis det skgnnes ngdvendigt, kan klassens studievejleder efterfglgende inddrages.

Det markeres i Ludus/sager at samtalen er afholdt — husk at sende en kopi af sagen til klassens larere.
leererne

Ved vedvarende forsgmmelser
Hvis eleven fortsat forssmmer, sender teamet efter aftale med studievejleder besked til klassens
uddannelsesleder om, at der skal udlgses en sanktion sammen med et forslag til sanktionens art.

Sanktionsmuligheder
Nedenfor er en oversigt over, hvorledes forsemmende elever kan sanktioneres. Forsgmmelserne fglger
som oftest den nedenstaende progression, men der kan forekomme afvigelser herfra.

Eleverne har retsligt krav pa hgringsskrivelser, fgr sanktionerne udmentes, hvilket skyldes hensynet til
elevernes retssikkerhed. Der gar derfor minimum en uge fra beslutningen om at tildele en sanktion til den
udmgntes.

Skriftlig advarsel den skriftlige advarsel ggr eleven opmaerksom p4, at forsemmelserne har néet et
for hgjt niveau, og at der vil blive ivaerksat yderligere sanktioner fra skolens side, safremt elevens
forssmmelser ikke nedbringes. Den skriftlige advarsel kan kombineres med en aftale om skrivefaengsel.

Aftale om skrivefaengsesanktionen anvendes specielt til elever med et hgjt skriftligt fraveer, og er
en (ikke juridisk) bindende skriftlig aftale mellem skolen og eleven om at aflevere skriftlige opgaver til
uddannelsesleder og anvende skolens tilbud om skrivefaengsel.



Fratagelse af Stldenne sanktionsmulighed kan anvendes, hvis eleven fortsat forsemmer, efter at have
faet tildelt en skriftlig advarsel. Udbetalingen af SU kan genoptages, hvis det skgnnes, at eleven igen er
studieaktiv.

Eksameni alle fag: elever, som vedvarende forsgemmer og allerede har f3et tildelt en skriftlig advarsel,
kan henvises til at afleegge prgve i alle fag pa det pagaldende klassetrin. Der gives ikke arskarakterer og
eventuelt allerede givne arskarakterer bortfalder.

Fortabelse af rettentil at afleegge eksameneleven mister retten til at blive indstillet til prove i
et eller flere fag, der afsluttes det pagaeldende ar.

Bortvisning: ved bortvisning bortfalder ogsa betingelserne for at fa SU, idet man dermed ikke lzengere
er studieaktiv. Eleven har dog mulighed for inden for de givne frister at tilmelde sig eksamen som
selvstuderende.

Retsgrundlagetbekendtggrelsen fra Ministeriet for bgrn og unge, kan laeses her: bekendtggrelse om
studie- og ordensregler i de gymnasiale uddannelser

Opretensagi Ludus

- Veelg "kursist”

- Vaelg "sager” i menubjaelken for at se eventuelle sager pa en elev.

‘igueiredo Andersen Side 1 ud af 1 |
Afsluttet Udlgber Type Vedrore


https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=25217
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=25217

- Tryk pa plusset for at oprette en ny sag pa en elev

idersen

Som sagstype veelges ”akt”

Oprettet: Udlober: Afsluttet: |
[04.11.11 8] [.velg.. [ |8 [velg.. & |8

[7] send kopi af sagen som besked til kursistens larere

|

I i @

Der bgr vaelges en ikke-personfglsom overskrift i emnefeltet. Sagen skrives derefter i tekstfeltet.

Vaer opmaerksom p3, at elever kan laese deres egne sager og har aktindsigt. Benyt derfor en sprogbrug, som
egner sig til, at eleverne laeser med.



Dernaest angives oprettelses-, udlgbs- og afslutningstidspunkt for sagen. I langt de fleste tilfeelde vil de 3
datoer veere lig hinanden.

Opret ny indgang i sagen Sofia Da Silva Figueiredo Md?‘?eﬂ_(}w 01!?&@?1 e "L‘lﬂ’&W

Modul:
Emne: ]

Tekst:

Oprettet: Udleber: Afsluttet:
[04.11.11 8| [.veelg.. @ |8 [.velg.. & |8

7] send kopi af sagen som besked til kursistens lzerere

Afslutningsvis kan man vaelge, at sagen skal sendes til klassens laerere.

2011 AV,LN,MM,RO



