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Dagsorden:
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Nyt fra formanden og rektor

Studievejledningen - prasentation af indsatsomrider 2016/17
Gymnasiereformen — status for implementering

Rammer for udbud af studieretninger og valgfag
MedarbejderTrivselsUndersagelse 2017

Rejseregler — brev fra Undervisningsministeriet

. Budgetopfolgning

0. Evt.
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Sagsfremstilling:

Ad 1. Godkendelse af referat af bestyrelsens made den 28. marts 2017
Godkendelse og underskrift af referat af bestyrelsens mede den 28. marts 2017.

Bilag: Referat af bestyrelsens mede den 28. marts 2017

Ad 2. Opfolgning pa beslutninger fra sidste bestyrelsesmode
Orientering
Fast punkt

Ad 3. Nyt fra formanden og rektor
Orientering
Formand og rektor orienterer om nyt fra skolen, herunder

s Indberetning af miltal og politikker for 2017
e Elevfordeling

Ad 4. Studievejledningen
Orientering og droftelse
Studievejledningen pa ASG prasenterer deres indsatsomrider 2016/17.



Ad 5. Gymnasiereformen - status for implementering
Orientering og droftelse
Gymnasiereformen traeder i kraft med virkning fra august 2017.

Status for arbejdet med at implementere reformen gennemgas og dreftes.

Ad 6. Rammer for udbud af studieretninger og valgfag

Draftelse

Rektor orienterer om, og bestyrelsen drefter de fremtidige rammer for udbud af studieretninger og
valgfag.

Ad 7. MedarbejderTrivselsUndersogelse 2017

Orientering

Arhus Statsgymnasium gennemforer hvert andet ar en MedarbejderTrivselsUndersagelse. Den lov-
pligtige ArbejdsPladsVurdering indgdr som en del af undersegelsen, der gennemfores efter et kon-
cept, som er udviklet af konsulentvirksomheden Ennova.,

De vasentligste resultater fra MTU 2017 prasenteres.

Ad 8. Rejseregler — brev fra Undervisningsministeriet

Orientering

Undervisningsministeriet har, foranlediget af Rigsrevisionens gennemgang af aflenning, repraesen-
tation mv. pa erhvervsskolerne, til inspiration fremsendt de rejseregler, der galder for hele UVM’s

koncern.

De fremsendte rejseregler giver ikke anledning til ndring af praksis for tjenesterejser for personale
ansat pd Arhus Statsgymnasium.

Bilag: Undervisningsministeriets mail af 11. maj 2017 til skolens bestyrelse, med bilag: Reg-
ler om tjenesterejser i koncernen.

Ad 9. Budgetopfolgning
Orientering

Der orienteres om den aktuelle gkonomiske situation i forhold til budgettet for 2017.

Bilag: Budgetopfalgningsrapport omdeles pa medet.

Ad 10. Evt.



Referat af ordinzert mede i bestyrelsen for
Arhus Statsgymnasium den 28. marts 2017

I modet deltog Peder @stergaard, Anne Storm Rasmussen, Ejgil Rahbek, Kristoffer Kaae, Helle
Richardt, Erik D. Hoffmeyer, Mette Renn, Dorte Fristrup og Charlotte Ernst (referent). Der var
afbud fra Torben Jensen og Thomas Bloch Ravn.

Revisor, Anja Degn Lerkar, PwC, deltog i behandlingen af punkt 2 og 3 pa dagsordenen.

Dagsorden:
1. Brev fra Undervisningsministeriet vedr. regnskabsafleggelsen 2015 mv.
2. Godkendelse af arsregnskab/arsrapport 2016
3. Godkendelse af revisionsprotokollat 2016
4. Bestyrelsestjekliste og bestyrelsens stillingtagen til revisors kritiske bemzrkninger

og/eller vaesentlige anbefalinger
5. Godkendelse af referat
6. Opfelgning pa beslutninger fra sidste bestyrelsesmode
7. Nyt fra formanden og rektor
8. Ansegertal og klasser til det kommende skoledr
9. Implementering af gymnasiereformen
10. Elevtrivselsundersogelse 2016
11. Brev fra Undervisningsministeriet om indforelse af investeringsrammer mv.
12. Budget 2017
13. Budgetopfelgning
14, Evt,

Referat:

Peder @Ostergaard bed Mette Ronn velkommen som ny elevrepresentant i bestyrelsen, og
orienterede kort om gxldende tavshedsbestemmelser mv.

Ad 1. Brev fra Undervisningsministeriet vedr. regnskabsaflaeggelsen 2015 mv.
Orientering/besiutning
Bestyrelsen tog Undervisningsministeriets brev til efterretning.

Ad 2. Godkendelse af drsregnskab/arsrapport 2016

Beslutning

Revisor Anja Degn Lerkar fra PwC gennemgik arsrapporten for 2016, og prasenterede herunder
arets resultat - et mindre overskud pé knap 1,2 mio. kr. Hun gennemgik desuden en rakke
regnskabstekniske ®ndringer i drsrapportens opbygning og de indeholdte oplysninger mv.
ZEndringerne skyldes nye krav fra Undervisningsministeriets side.



Revisionen af drsrapporten er afsluttet med afgivelse af en blank revisorpitegning.

Bestyrelsen godkendte drsrapporten for 2016, som herefter vil blive indsendt til
Undervisningsministeriet.

Ad 3. Godkendelse af revisionsprotokollat 2016

Beslutning

Revisor Anja Degn Lerkar fra PwC gennemgik revisionsprotokollatet til drsrapporten for 2016, og
redegjorde herunder for en ®ndret opstilling som falge af nye krav fra Undervisningsministeriet.
Der har i drets forvaltningsrevision veret lagt serlig vaegt pi lonomridet og pa
aktivitetsindberetninger. Der er desuden efter precisering fra Undervisningsministeriets side bl.a.
gennemfort revisortjek af formélskonteringen. Revisionen af arsregnskabet er afsluttet med
afgivelse af en blank revisorpategning, og revisionen har ikke givet anledning til kritiske
bemarkninger og/eller vaesentlige anbefalinger.

Bestyrelsen godkendte revisionsprotokollatet til rsrapporten for 2016.

Ad 4. Bestyrelsestjekliste og bestyrelsens stillingtagen til revisors kritiske bemserkninger
og/eller vaesentlige anbefalinger

Beslutning

I forbindelse med godkendelse af arsrapporten udfyldte bestyrelsen bestyrelsestjeklisten, som prae-
ciserer bestyrelsens ansvar og forpligtelser ved underskrift af arsrapporten, og bestyrelsen tog desu-
den stilling til revisors bemarkninger og anbefalinger i revisionsprotokollatet til rsrapporten for
2016.

De relevante dokumenter blev udarbejdet og godkendt af bestyrelsen.

Ad 5. Godkendelse af referat
Beslutning
Bestyrelsen godkendte og underskrev referat af bestyrelsens made den 1. december 2016.

Ad 6. Opfolgning pa beslutninger fra sidste bestyrelsesmode
Orientering
Fast punkt — der var ingen emner til dette punkt.

Ad 7. Nyt fra formanden og rektor
Orientering
Peder Ostergaard orienterede:
» Universitetet arbejder pa at styrke samarbejdet med gymnasierne, bl.a. gennem AU Update,
som er et nyt kompetenceudviklingskoncept malrettet gymnasielzrere.
» Bestyrelsen har tidligere planlagt at atholde en strategidag i maj méaned. Arrangementct
udseettes til en senere lejlighed.



Dorte Fristrup orienterede:

» Tidligere clever har under overskriften "Kunst efter ASG™ holdt udstilling/fernisering pa
skolen den 30. marts 2017.

e Det planlzgges at udgive en bog med fotos fra skolen - "Impressions”, som kan bruges til
gaver mv. Arkitektfirmaet Kjer og Richter har en kunstfond, som er ansegt om statte til
produktionen. En af skolens billedkunstlzrere er desuden ved at lave en bog om kunst pé
skolen, og her overvejes det at ansage Salling Fonden om tilskud.

¢ En studerende fra Arkitektskolen har inddraget skolens gamle rektorbolig i et studieprojekt.
Resultaterne kan indgé i eventuclle kommende overvejelser om renovering af bygningen.

o Der er indgdet en politisk aftale om ekstramidler til gymnasier med fredede bygninger.
Midleme tilvejebringes ved omfordeling mellem gymnasierne. De nermere belebsstorrelser
og vilkar for anvendelse mv. kendes endnu ikke.

o Dorte Fristrup har i regi af AU Career holdt opleg for kommende gymnasielarere.

Ad 8. Ansogertal og klasser til det kommende skoledr

Orientering

Dorte Fristrup omdelte og prasenterede en oversigt med ansegertal til de forskellige gymnasier i
@stjylland. Arhus Statsgymnasium har fiet det hojeste ansegertal nogensinde. Det haje ansagertal
betyder desvarre samtidig, at 70 — 80 kommende elever skal flyttes til andre gymnasier, Situationen
i Arhus omradet blev draftet.

Ad 9. Implementering af gymnasiereformen

Orientering

Dorte Fristrup orienterede om status for arbejdet med implementering af gymnasiereformen, som
trazeder i kraft med det nye skoledr.

Selve lovgrundlaget var pd plads ved udgangen af 2016, men den tilharende bekendtgarelse er
endnu ikke udstedt. Det forberedende reformarbejde pé skolen foregér derfor med udgangspunkt i et
foreliggendc udkast til den kommende bekendtgerelse. Der er en klar forventning om, at den
endelige bekendtgarelse ikke bliver sd detaljeret som tidligere, og at flere forhold derfor vil vere op
til den enkelte skole. Der er pd Arhus Statsgymnasium, som en del af det reformforberedende
arbejde, nedsat et grundforlebsudvalg og et udvalg vedr. vejledende tilretteleggelse. Der er i
arbejdet forelsbigt lagt op til, at eleverne 1 grundforlebet ikke inddeles i klasser, men i
studiegrupper af 6 elever med hver sin kontaktlarer. Eleverne vil for sa vidt angér de store fzllesfag
blive undervist 5 studiegrupper sammen.

Ad 10. Elevtrivselsundersagelse 2016

Orientering

Dorte Fristrup prasenterede skolens seneste ElevTrivselsUndersagelse, som er gennemfort i
efterdret 2016. Undersagelsen er gennem en drraekke systematisk gennemfart hvert andet ar, med
bistand fra konsulentvirksomheden Ennova. Fremover vil undersagelsen blive gennemfort efter et
koncept, som Undervisningsministeriet fastleegger, ligesom det overordnet vil vare ministeriet, som
er ansvarlig for undersogelsens tilrettelaggelse og gennemforsel.



ElevTrivselUndersogelsen fra efterdret 2016 viser generelt pane resultater. Bestyrelsen droftede
betydningen af udvalgte omrider og resultater mv.

Ad 11. Brev fra Undervisningsministeriet om indferelse af investeringsrammer mv.
Orientering

Charlotte Ernst redegjorde for et brev fra Undervisningsministeriet om indferelse af
investeringsrammer pa det statslige selvejeomrade fra 2018. Det forventes, at niveauet for de
selvejende institutioners investeringsrammer for 2018 — 2021 vil blive fastlagt pd
finanslovsforslaget for 2018. De n®rmere procedurer og retningslinjer for fastleggelse af
investeringsrammerne kendes endnu ikke.

Det vurderes pé det foreliggende grundlag, at de kommende investeringsrammer - i hvert fald for de
ferstkommende dr - ikke far afgarende betydning for skolens budgettering af storre investeringer
mv., idet det aktuelt ikke planlegges at gennemfore storre anlegsprojekter.

Det har hidtil vaeret skolens bestyrelse, som har haft det fulde ansvar for fastleggelse af
investeringsrammer som en del af skolens budget.

Bestyrelsen tog Undervisningsministeriets brev til efterretning.

Ad 12. Budget 2017

Beslutning

Charlotte Emnst preesenterede kort det udsendte udkast til endeligt budget for 2017, som skal
godkendes af bestyrelsen. Det udsendte udkast til endeligt budget 2017 er stort set undret i forhold
til det udkast til forelobigt budget 2017, som bestyrelsen godkendte pd mode den 1. december 2016.

Bestyrelsen godkendte det endelige budget for 2017.

Ad 13. Budgetopfolgning

Orientering

Der omdeltes to budgetopfelgningsrapporter, dels et internt regnskab for 2016 og dels szdvanlig
budgetopfalgningsrapport om den aktuelle ekonomiske status i forhold til det foreliggende
budgetudkast for 2017. De to rapporter blev kort gennemgaet af Charlotte Ernst.

Det interne regnskab er en samlet budgetopflgning vedr. budgetiret 2016, opbygget pi samme
mide som de labende budgetopfalgninger i 2016. Det interne regnskab viser overordnet set
naturligvis de samme resultater mv. som skolens officielle regnskab, men der er i det interne
regnskab bedre mulighed for at sammenholde forbrug med budget, ligesom der er medtaget flere
oplysninger omkring den nu afsluttede anlagssag med renovering af girdsplads og idratssale samt
opfarelse af ny idretshal.

For sd vidt angdr arets ferste ordinare rapportering er der pt. ingen forventning om starre
budgetafvigelser.

Bestyrelsen tog orienteringen til efterretning.



Ad 14. Evt.
Peder @stergaard takkede for et godt moede.

*k®

Godkendt af bestyrelsen pa mede den 15. juni 2017:

Rektor Dorte Fristrup

Peder Ostergaard Thomas Bloch Ravn
Formand

Torben Jensen Anne Storm Rasmussen
Kristoffer Kaae Erik D Hoffmeyer

Ejgil Rahbek

Helle Richardt

Mette Ronn
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Vejledende rejseregler
1 meddelelse

Undervisningsministeriet <massfors@notes.uvm.dk> 11. maj 2017 kl. 16.46
Til: post@aasg.dk

Att.: Skolens bestyrelse

Foranlediget af Rigsrevisionens gennemgang af aflenning, repraesentation mv. pa erhvervsskolerne fremsendes til inspiration
hermed de rejseregler, der glder for hele UVM's koncern.

Safremt | er i tvivl om reglerne desangaende, er 1 selvfglgelig meget velkomne til at ringe eller skrive.

(See attached file: Regler om tjenesterejser i koncernen.doc)
Med venlig hilsen
Anders Schanemann

Undervisningsministeriet

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet
Forhandlingsteamet, @konomisk-Administrativt Center
Frederiksholms Kanal 25

1220 Keobenhavn K

TIf.: 3392 5000

E-mail: henvendelser@stukuvm.dk

Journalnummer:

<#67861107E330DAC7C125811D004B2E40H>

'!,E_'f_‘f Regler om tjenesterejser i koncernen.doc
212K



Bepartementet
Gkomomi- og Kene

Regler om tjenesterejser i UVMs koncern

Her finder du en raskke af de regler, som geelder for tjienesterejser « staten. Reglerne for tienesterejser i staten er
fastsat i statens rejsecirkulzere ("Cirkulaere om Tienesterejser’) og er narmere beskrevet | PAV, kap. 21 (Fi-
nansministeriets Personaleadministrative Vejledning).

| de rode bokse findes ministeriets egne, lokale regler for de omrader, som de slatslige rejseregler tillader mini-
sterierne at fastsaette lokale regler for, fx valg af rejseklasse og udovelse af skon i forbindelse med refusion af
rimelige merudgifter pa tleneslerejser.

Nezervaerende regelszt er gasldende for departementet, Styrelsen for Undervisning og Kvalitet (STUK) og Styrel-
sen for it og Leering (STIL), Danmarks Evalueringsinstitut, DCUM samt Sore Akadenus Skole.

’

Indhold: v

1. Hvad er en tjenesterejse? =3 TjeneSterejser i UVM
Godkendelse, bestiling og afregning
Ministerens tienesterejser

2. Dakning af udgifter pa tjenesterejser
Tre former for tienestere)ser
Skattepligt
Udgifter til maltider o.a. | udlandet

3. Tog, faarge og kersel i egen bil
Togffeerge
Korse!l1 egen bil

=

. Taxikorsel

Lh

Flyrejser
Valg af bilhgste billet
Bestilingstidspunkt
Valg af rejseklasse
Bonuspont
6. Hotel
Hoteldispositionsbelob
Reducerede belab
Udokumenteret nattillaeg
7. EU-rejser, refusion
Radet
Kommiss.onen
8. Kurser

9. Elevers rejser




1. Hvad er en tjenesterejse?

For at der kan veere tale om en tieneslerejse, skal rejsen vaere et nodvendigt led i tienesten. Vurdering af om
dette er tilfeldet, foretages af fjenestestedet.

En medarbejder udferer normalt sit arbejde pa det fasle tjenestested. Hvis arbejdet skal udferes pa et andet
sted, foreligger der en tienesterejse, og reglerne i fjenesterejseaftalen skal da anvendes.

Godkendelse:
Alle tienesterejser skal godkendes af naermeste kontorchef forud for bestilling.

Bestilling:
Koncernen er forpligtet til at foretage sine rejsebestillinger via CarlsonWagonlitTravel (CWT) ved falgende type
rejsebestillinger:

— Fly

— Tog (udland)

— Hotelophold (udland)
— Billeje

— Grupperejser

Folgende rejsebestillinger er ikke omfattet af forpligtelsen:

— Hotel, Danmark
— Tog- og feerge, Danmark
— Brugerfinansierede studierejser for Sora Akademis elever

Rejsebestillinger sker i videst mulig omfang online via CWTs online booking-system (lzes mere her).

Rejseafregning og tidsfrister:

Rejseafregning sker i RejsUd. Vejledninger hertil findes pa Kanalen via linket her.

Rejseafregninger, herunder alle kreditkorttransaktioner i forbindelse med rejser, skal veere foretaget senest to
uger (svarende til 10 arbejdsdage) efter hjemkomsten (lz2s mere via linket her}.

Ministerens tienesterejser
Ministerens tjenesterejser folger Statsministeriets vejledning pa omradet. Ministerens folge rejser som hovedre-
gel efter nzerveerende rejseregler og evrige statslige regler pa omradet.

Lokal regel

For ministersekreteeren, der ledsager ministeren pa tjenesterejse, kan der vaelges samme rejseklasse som
for ministeren, safremt det i den konkrete situation vurderes at veere mest ekonomisk og hensigtsmeessigt
for tienestestedet.
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2. Dakning af udgifter pa tjienesterejser

Ministeriet afholder udgifter i forbindelse med medarbejdernes tjenesterejser i henhold til Finansministeriets Cir-
kuleere om tjenesterejseaftalen og i henhold til Cirkulzere om satsrequlering af tienesterejser, hvori de aktuelle
satser for fx transport-godtgarelse, hoteldispositionsbelab samt time- og dagpenge findes.

Valg af godtgerelsesform afhenger af tjienesterejsens karakter:

Tre former for tieneslerejser:

A. Tjenesterejser uden overnatning (endagsophold).
Foregar tienesterejsen uden overnatning foretages der refusion af rimelige merudgifter (mod doku-
mentation). Der ydes ingen procentgodtgerelse.

B. Tjenesterejser i Danmark og p& Faeroerne {(over 24 timer):
Foregar tienesterejsen i Danmark, udbetales der som udgangspunkt time- og dagpenge, safremt tie-
nesterejsen strazkker sig over mindst 24 timer. Der skal ikke foreligge dokumentation for de afholdte
udgifter.

Hvis der ydes gratis maltider i tilknytning fil tjienesterejsen, reduceres time- og dagpengebelaobet med
15, 30 og 30 pct. for bhv. morgenmad, frokost og middag.

| UVM kan chefer i stedet vaelge refusion af rimelige merudgifter mod dokumentation.

C. Tjenesterejser udland og Greniand med overnatning:
Hvis tienesterejsen gar til udlandet, ydes der refusion af rimelige merudgifter mod dokumentation samt
procentgodtgerelse (ca. 122 kr. dogn). Tjenestestedet kan i stedet tillade time- og dagpenge.

Folgende typer tjenesterejser berettiger ikke til time- og dagpenge eller refusion af merudgifter. Der ydes alene
godtgerelse af transportudgifter for:

* tjenesterejser, der streekker sig mindre end 8 km fra tjenesterejsens udgangspunkt

* tjenesterejser, der varer mindre end 5 timer, samt

= tjenesterejser, der foregar inden for Kebenhavns og Frederiksberg kommuner.

Skattepligt
De godtgarelser, der udbetales efter tienesterejseaftalen, er som hovedregel ikke skattepligtige (jf. PAV, kap.

21.1.5).



Udaifter til maltider o.a. i udlandet
Ved tjienesterejser i udlandet (med overnatning) ydes som hovedregel refusion af den rejsendes rimelige mer-

udgifter til maltider mod dokumentation samt en procentgodtgerelse.

o Procentgodtgarelsen (ca. 122 kr. pr. degn) skal i videst mulig omfang deekke udgifter til smaforneden-
heder pa tjienesterejsen (fx bus-/metrobilletter, taxi, aviser, vand m.m.). | sarlige tilfeelde, hvor udgifter til
transport pa bestemmelsesstedet star i misforhold til procentgodtgerelsen, refunderes yderligere udgifter
mod dokumentation.

Lokal regel

o Samlet ma udgiftsrefusionen og procentgodtgerelsen /kke overstige niveauet for time-/dagpenge for
det pagldende land (maks. 487 kr. i 2017} jf. s. 11 i Cirkulzere om satsrequlering for tienesterejser.

Hvis en rejsende, i udlandet, har afholdt udgifter for mere end niveauet for time-/dagpenge péa deres
ministerie-kreditkort, skal kreditkort-posten deles il en individuel transaktion i Rejsud. Den ande,
der overstiger belobet, skal registreres under udgiftstypen Egenbetaling firmakort.

o Neermeste kontorchef kan give tilladelse til at rejse pa time-/dagpenge i udlandet (ji. Cirkulzere om Tje-
nesterejseaftalen § 21). Tilladelsen vedhaeftes rejseafregningen.

o Rejses der pa time-/dagpenge, reduceres med nedenstaende satser, hvis der modtages gratis maltider i
tilknytning til tienesterejsen.

— Morgenmad {15 pct.)
— Frokost (30 pct.)
—  Aftenmaltid (30 pct.)

Reduktion skal ske, uanset hvem der har finansieret méaltiderne. Invitationer af ren privat karakter be-
rerer dog ikke time- og dagpengene.

o Hvis en rejsende har kebt mad for mere end niveauet for time-/dagpenge (maks. Kr. 487,-i 2017} pa
deres ministerie-kreditkort, skal kreditkort-posten deles til en individuel transaktion i Rejsud. Den an-
del, der overstiger belebet, skal have udgiftstypen Egenbetaling firmakort

Lokal regel

o Safremt en medarbejder modtager refusion/dagpenge fra EU, indbetales disse til ministeriets kon-
to, idet godtgerelse og refusion ved tienesterejser alene kan ydes af ministeriet. La2s mere om re-
fusion ved EU-rejser pa side 9.

o Ved middage med ekstern deltagelse (reprasentation) henvises til ministeriets retningslinier og takster
for afholdelse af udgifter til repraesentation.




3. Tog, feerge og kersel i egen bil

Tog/fzerge
Ved rejser med tog og/eller faerge benyttes som hovedregel rejseklasse svarende til "standard” (2. klasse).

For transport over [a2ngere afstande kan 1. klasse anvendes, hvis det ud fra en konkret vurdering skennes at
vaere den mest skonomiske og hensigtsmaessige transportlesning for tienestestedet.

Udgangspunktet er, at der altid benyttes offentlige transportmidler pa tjienesterejser.

Ministeriet kan dog tillade, at den ansatte karer i egen bil, hvis det ud fra en samlet betragtning er det mest hen-
sigtsmaessige og ekonomiske for tienestestedet (ud fra vurdering af tidsforbrug og/eller transportudgifter) jf. PAV
kap. 21.3.2). Hvis tjienestestedet giver tilladelse til brug af privat transportmiddel, refunderes tillige udgifter til bro,
faerge, parkering o.l. mod dokumentation.

Lokal regel
Ministeriet tillader, at den ansatte kan gare brug af egen bil til tienesterejser, nar det er den mest ekonomiske
transportform fx nar

-  Flere medarbejdere kerer sammen i en bil.

- Tienesterejsen har flere bestemmelsesmal, som det vil veere tidskreevende at nd med offentiig trans-

port (fx tilsynsbesag m.m.)
- Tjenesterejsens mal ligger i omrade(r) med darlig dakning af offentlig transport
- Der rejses med tungt udstyr o.lign.

| forbindelse med rejseafregning i RejsUd skal en skriftlig begrundelse for valget af korsel i egen bil tilfajes
forklaringsfeltet pa farste side.

Begraenset godtgorelse
Tienestestedet kan endvidere tillade, at den ansatte benytter egen bil, selv om offentlige transportmidler af ako-
nomiske arsager skal anvendes pa tienesterejsen. Den ansatte kan i sa fald fa udbetalt godtgerelse pr. km i

henhold til § 14, dog maksimalt et belab, der svarer til udgiften til billigste offentlige transportmulighed. Lokal regel

Ved rejseafregning i RejsUd anvendes udgiftstypen "Karsel egen bil, billigste off. trans”, hvor udgiften til billig-
ste, offentlige transport (som burde vare anvendt) oplyses.

Ved kersel i egen bil ydes karselsgodigerelse efter statens regler. | ministeriet anvendes den /ave sats pa karsel
i privat bil eller motorcykel (jf. Satsrequlering for tienesterejser).




4, Regler for brug af taxi

| ministeriet forudsaettes det, at taxa kun benyttes ved transport over kortere afstande.
Lokale regler

Ved mader o.a. i Storkebenhavn anvendes offentlig transport i videst mulig omfang. Ved meder i det centra-
le Kebenhavn anvendes cykler o.a. i videst mulig omfang.

Taxi kan dog anvendes, hvis det ud fra en samlet vurdering er den mest ekonomiske transportlesning for
tienestestedet (tidsforbrug, antal passagerer m.m. taget i betragtning).

Til/fra lufthavne i Danmark og udlandet:
Som hovedregel anvendes offentlige transportmidler (eller lufthavnsbusser) ved transport til og fra lufthavne i
Danmark og udlandet.

= Taxi kan anvendes fra og med kontorchefniveau, hvis det ud fra en samlet vurdering er den mest
ekonomiske transportlesning for tjenestestedet (tidsforbrug, antal passagerer m.m. taget i betragt-
ning).

» Hvis det vurderes, at medarbejderen pafares urimelige ulemper ved at anvende offentlige transport-
midler {eller lufthavnsbusser) ved meget tidlige flyafgange eller sene ankomsttidspunkter, kan taxi
benyttes.




5. Flyrejser

Valg af billigste billet
Enhver flyrejse, der betales af ministeriet, skal bestilles under hensyntagen til akonomisk sparsommelighed.

Lokale regler

Rejsebestilleren skal, ved bestilling/booking, i videst mulig omfang acceptere forslag til den billigste billet,
der tilgodeser tidspunkterne for det arrangement, som er tjenesterejsens mal.

Ved deltagelse i forhandlingsmeder, arbejdsgruppemader o. lign. kan der rejses pa flex-billet, nar der er
en bereftiget forventning om, at sluttidspunktet for madet kan traskke ud.

Fra og med kontorchefniveau kan vaelges flex-billetter, nér det vurderes at vaere mest egkonomisk og hen-
sigtsmeessigt for tjienestestedet.

Bestil i god tid — mindst 16 dage for afrejse

Flybilletter bar som udgangspunkt bestilles mindst 16 dage fer planlagt afrejse, eller sa snart datoen for
arrangementet og evrige planlagningsmazssige rammer er kendt i ministeriet. Ved rettidig bestilling
(mindst 16 dage for afrejse) opnés der erfaringsmzessigt vaesentlige besparelser sammentignet med billet-
ter bestilt kort tid inden afrejse.

Valg af rejseklasse
Alle medarbejdere rejser som udgangspunkt pa ekonomiklasse.

Chefer fra og med kontorchef-niveau kan veelge rejseklasse til og med business class ved oversoiske
rejser. Valg af rejseklasse skal ske ud fra en konkret vurdering af, hvad der er mest hensigtsmzessigt og
ekonomisk for tjenestestedet.

Neermeste chef afger hvilken rejseform, der ber vaelges for kolleger, der ledsager ansatte, for hvem der er
valgt en hajere rejseklasse. | sadanne tilfalde skal tienestestedet foretage en konkret vurdering af, hvad
der er mest hensigtsmazssigt og ekonomisk for tjienestestedet.

Bonuspoint

Bonuspoint og lign. oplient ved tienesterejser tilhorer ministeriet og ma kun anvendes i forbindelse med
tjenesterejser. Dette gaelder ogs3, i tilfelde hvor medarbejderen er tilmeldt bonussystemer pa privatadres-
sen. Optjente bonuspoint kan afene anvendes til kab af nye tjenesterejser pa rejseklasse i overensstem-
melse med regleme for valg af rejseklasse (if. ovenstaende).




6. Hotelophold

Bestlilling af hotelovernatning i Danmark kan foretages direkte hos hotellerne eller via CWT. | videst mulig om-
fang skal ministeriet anvende hotellerne pa den statslige aftale. Lazs mere pa kanailen via linket her.

Bestilling af hoteller i udlandet skal foretages via CWT. Lazs mere om online-booking hos CWT pa Kanalen via
linket her.

Hoteldispositionsbeleb
Hvis det overlades til den ansatlte selv at serge for indkvartering, refunderer ministeriet dokumenterede udgifter

til hotelvaerelse m.v. op til det gaeldende hoteldispositionsbelab (jf. Cirkulsere om Satsregulering). Belobet skal
alene dzkke den rene overnatningsudgift, ikke udgift til eventuel morgenmad pa hotellet.

Hoteldispositionsbeleb 2017 (15. feb.):

Danmark 1.020 kr
Fearperne 1.063 kr
Udland Se link nedenfor

De aktuelle hoteldispositionsbeleb for udlandet fremgar af det til enhver tid geeldende Cirkulasre om Satsregule-
fing.

| lande, hvor der er fastsat et hoteldispositionsbeleb, kan hojere udgifter refunderes i saerlige tilfelde, hvor det
ikke har veeret muligt at holde udgiften inden for det fastsatte maksimum. Hvis den ansatte har opnaet personlig
rabat pa indkvartering, godtgares den faktisk betalte pris.

| de lande, hvor der ikke er fastsat hoteldispositionsbelab, refunderes rimelige udgifter til et hotelveerelse med
bad eller anden godkendt indkvartering mod dokumentation.

Reducerede hoteldispositionsbelab
Belobssatserne reduceres fra og med den 29. dag, hvis tienesterejsen opfylder udstationeringsreglerne {jf. PAV,

kap. 21.7.5). Tjenestestedet kan dog bestemme, at en reduktion undlades, hvis sarlige forhold bevirker, at ned-
saettelsen forekommer urimelig.

Udokumenteret nattillseg
Den ansatte kan valge at fa udbetalt udokumenteret nattillaag i stedet for at fa refunderet overnatningsudgifter

mod dokumentation. Det udokumenterede nattillaag (210 kr. pr. degn) vil typisk blive anvendt, hvor den ansat-
te har mulighed for at overnatte privat, og er beregnet til at skulle sa=tte den ansatte i stand til at sige "tak for
ulejligheden” (det udokumenterede nattillazg reduceres fra 0g med den 29. dag).



7. EU-rejser, refusion

Rejse- og opholdsudgifter i forbindelse med tienestergjser til mader i EU's organer afregnes efter reglerne |
tienesterejseaftalen. Dette geelder, hvad enten udgifterne refunderes af EU eller gj.

Opholdsudgifter i forbindelse med deltageise i meder, hvor rejseudgifierne refunderes, afholdes af institutio-
nen selv,

Refusion fra EU til ministeriet opnas ved en af to procedurer beskrevet nedenfor

Refusion af tienesterejser vedr. Radet

Tjenesterejser i Radsregi refunderes forholdsmaessigt blandt statslige institutioner i Danmark efter antallet af
refusionsberettigede rejser. Danmark far tildelt en samlet pulje til deling. Ved rejseafregning i RejsUd vedlzeg-
ges kopi af:

1. Faktura/billet/rejseplan
2. Boarding pass

Vaer opmaerksom pa, at originalbilag skal opbevares til brug for evt. revision.

Refusion af tienestersiser vedr. kommissionen
Ved tjenesterejser i kommissionsregi skal den rejsende udfylde og aflevere et skema med bankoplysninger un-

der madet til Kommissionen, for at der kan opnds refusion. Refusionen beregnes ud fra dokumenterede rejse-
udgifter i henhold til geeldende EU-regler (jf. PAV, kap. 21.5.8).

Specielt vedrarende EU-rejser samt andre refusionsberettigede rejser
Pa blanketterne, der skal udfyldes til Europakommissionen (udleveres af EU) samt andre godtgerelsesblanket-
ter, der udfyldes i udlandet, skal du angive dit anseettelsessteds bankforbindelse.

| de tilfzelde hvor madearrangeren helt eller delvis betaler udgiften ved tjienesterejsen, skal det samlede tilskud
indbetales til ansattelsesstedets konto. Tilskuddet ma ikke hzeves kantant eller overfores til den rejsendes egen
bankkonta.

Hvis tilskudsbelebet overstiger godigerelsen efter tienesterejseaftalen, afregnes efter aftalens regler og satser,
og et eventuelt overskud lilfalder/indbetales til tjenestestedet.



8. Kurser

Kurser uden for tienestestedet betragtes som en tienesterejse, hvis tjenestestedet konkret vurderer, at under-
visningen er et nedvendigt led | medarbejderens arbejde. Er det tilfzldet, skal tienesterejseaftalens regler
falges.

9. Elever
Elever er pa tjieneslerejse omfattet af tjienesterejseaftalens almindelige regler om transportgodtgerelse. Desuden
har elever ret til en sa=rlig transportgodigerelse i visse situationer, hvor der ikke er tale om en tjenesterejse (jf.

PAV, kap, 21.3.3).



