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	Samle pdf'er til én fil

	Hvordan man samler flere pdf'er i én fil
	Gem dine pdf-filer i en samlet mappe f.eks. på skrivebordet.
	Der er flere værktøjer man kan bruge. Vi har gode erfaringer med
 	http://foxyutils.com/mergepdf/  som fungerer uanset computertype.
	Start med at signe ind - hvis det er første gang, skal du oprette en (gratis) konto ved at klikke på Sign Up (den røde knap)
 	Når du har oprettet en konto med din mailadresse, kommer der en bekræftelsesmail, du skal bruge for at aktive kontoen.
 	Derefter skal du vælge et password, og så er du klar.
	Under ”Step 1” klik på ”BROWSE”.
	Et vindue popper op, hvor du kan åbne dine filer. Find mappen og marker forsiden og din opgave. Du markerer flere filer ved at holde ctrl inde imens du klikker.
	Klik dernæst på åbn. Filerne uploades.
	Sørg for at rækkefølgen på dokumenterne er den rigtige. Det gør du øverst på siden under ”Uploaded Files”. Ved tallet der står under ”pages”, er der en pil der peger op og en der peger ned. Brug disse pile til at få dokumenterne i den rigtige rækkefølge. Forsiden skal være øverst.
	Klik på ”Merge PDF” - den tydelige, røde knap.
	Et pop-up vindue kommer frem, klik ”Download”.
	Gem filen det ønskede sted på computeren (Gerne et sted, hvor du kan finde den igen).
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    Kontakt

Århus Statsgymnasium


Fenrisvej 33
8210 Aarhus V
T: 8615 8955
asgpost@aarhusstatsgymnasium.dk
Rektor Dorte Fristrup 


EAN: 5798000558793
CVR: 29546045



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                
                    



                
                

    Fakta om ÅSG

På Århus Statsgymnasium lægger vi vægt på pladsen til udvikling, eksperiment og improvisation under hensyntagen til helheden.

Læs mere om skolens profil, karaktergivning, faciliteter og meget andet i Håndbogen: klik her.
 Cookie deklaration
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